园艺学院关于收集院史资料的工作方案

    为传承历史，激励后学，全面、真实地反映河北农业大学园艺学院（园艺系）建系87年的办学历程和所取得的成就，学院决定面向全院师生、杰出校友、离退休老同志及家属，广泛征集实物、图片、声像、文献等各类院史资料。现制定如下工作方案：
    一、重要意义
    院史资料是学院发展历程的反映与总结，是学院特有文化的传承与积淀，是一个学院最宝贵的历史资源，具有“存史、资治、教化、育人”的重要作用。做好院史资料的收集、整理和展览工作，是功在当代、利在长远的一件大事，对铭记发展历史、弘扬办学传统、展示办学成就、营造奋发向上的育人环境有着重要的现实意义。
    二、组织领导
    为切实做好这项工作，成立院史资料收集整理工作领导小组：
    组  长：学院党委书记、院长
    副组长：副书记、副院长
成  员：各系部中心主任、党政办主任、学工办主任、党委秘书、教学秘书、学科秘书
[bookmark: _GoBack]    成立办公室，主任为主管行政工作的副院长，成员为党政办全体人员。
    三、收集范围和内容
    （一）实物类
    1．上级领导、重要外宾、知名人士、杰出校友来学院（系）参观、视察、访问时的题词、题字、手稿、批示等；
    2．历任学院（系）领导、知名教授、专家学者的著作、手稿、笔记、书信、题词以及奖状、奖品、证书、任命书、聘书和有纪念意义的教学、生活用品等；
    3．各个时期的教材、有代表性的教案、教学大纲、实习方案等；
    4．学院（系）各历史阶段重大科研成果的原件或复制件及获奖证书等；
    5．学院（系）集体或个人荣获省、部级以上重要荣誉的表彰文件、证书、奖杯（牌）等；
    6．学院（系）各历史阶段使用过的具有时代特征和代表性的教学科研设备、讲义、仪器、教具、模型等；
    7．学院（系）历届学生的毕业论文、学习笔记、学籍卡片、班级通讯录、纪念册等；
    8．其他能够反映学院（系）历史的实物资料。
    （二）声像类
    1．反映学院（系）历史变迁、昔日风貌的老照片；　
    2．反映学院（系）教学、科研、文化、体育活动等方面的照片、录音、录像等影像资料；
    3．历届毕业生合影照片及有纪念意义的个人照片；
    4．其他能够反映学院（系）历史的声像资料。
    （三）文献类
    1．反映学院（系）发展、建设的文件、资料、报刊、出版物等；
    2．学院（系）各历史阶段师生编印的教材、讲义、期刊、纪念刊等印刷品；
    3．其他能够反映学院（系）历史的文献资料。
    四、征集方式
    1．捐赠。自愿捐赠实物和档案资料的，学院对捐赠的实物和档案资料登记并建立档案，向捐赠者制发捐赠证书以致感谢。
    2．代管。对珍贵的院史实物和档案资料，只愿意提供使用权的，可委托学院代管。学院将代管的实物和档案资料登记并建立档案，与提供者签定代管协议。
    3.复制。愿意提供院史实物和档案资料供复制的，学院复制后将原件归还提供者。
    4. 离退休教师和外地校友资料的收集，实施分工负责制。学院确定征集对象后，同时指定对象所在系的负责人或在任教师为收集人。由收集人负责联络、协调，并带队上门收集。上门收集人员至少包括摄影、记录各一名，由办公室协调指派。
    五、相关要求
    1、院史资料的收集工作是学院的一件大事，也是需要全员参与的一项重要工作，各系、部、中心、室负责人要高度重视、精心组织、积极工作、协调配合。
    2、所征集的各类资料应尊重历史事实、线索清楚、考证翔实、准确无误。各类资料要有简要的文字说明，包括时间、地点、事由、拍摄人（提供人）、通讯方式等。（制定表格）
    3、院史资料收集后要详细登记、分类编号、集中存放、妥善保管、择机展览。（制定登记表、统计表）
4、征集资料和实物的历史年限：建系起（1931年）至2018年底。
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